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ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе экономики администрации

Советского района города Ростова-на-Дону

1. Общие положения
1.1. Сектор экономики является структурным подразделением аппарата администрации Советского района города Ростова-на-Дону (далее – администрация района), осуществляющим единую государственную политику в области экономики и координирующим работу по этому направлению на подведомственной территории.

1.2. Сектор экономики осуществляет свою деятельность и реализует свои полномочия на основании:
Конституции Российской Федерации;
Трудового кодекса РФ;

Гражданского кодекса РФ;

Налогового кодекса РФ;

Кодекса РФ об административных правонарушениях;
Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации»;

Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Областного закона Ростовской области от 09.10.2007 № 786-ЗС
«О муниципальной службе в Ростовской области»;

Областного закона Ростовской области от 12.05.2009 № 218-ЗС
«О противодействии коррупции в Ростовской области»; 

Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Устава города Ростова-на-Дону;

Положения о муниципальной службе в городе Ростове-на-Дону;
Положения об администрации района;
иных федеральных и областных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области, решений Ростовской-на-Дону городской Думы, постановлений и распоряжений Администрации города                   Ростова-на-Дону (далее – Администрация города), регулирующих соответствующие виды профессиональной деятельности;

Регламента работы Администрации города Ростова-на-Дону;

Сводного реестра полномочий, функций и услуг Администрации города, ее органов и муниципальных учреждений (далее – Сводный реестр полномочий);

иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области, решений Ростовской-на-Дону городской Думы, постановлений 
и распоряжений Администрации города, регулирующих сферу деятельности сектора по вопросам экономики;

приказов, распоряжений администрации Советского района города         Ростова-на-Дону.
1.3. Сектор экономики подчиняется в своей деятельности заместителю главы администрации района, курирующему вопросы экономики. 
1.4. Сектор экономики осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с другими подразделениями администрации района, Администрации города, предприятиями, организациями и учреждениями, расположенными на территории района.
2. Задачи и функции
2. Основными задачами структурного подразделения являются:

координация и взаимодействие с организациями, предприятиями, учреждениями и службами на территории района при решении вопросов местного значения; 
координация хозяйственно-экономического развития района.

2.1. Исходя из задач структурного подразделения, сектором экономики выполняются следующие функции:
2.1.1. (15.1.01.01.) Участие в разработке прогноза социально-экономического развития города на среднесрочный период, в части обеспечения сбора данных по основным показателям деятельности предприятий и организаций района, используемых для разработки прогноза, в т.ч. для разработки прогнозов по разделу «Инвестиции».

2.1.2. (15.1.01.02.) Участие в разработке (ежегодно) программы социально-экономического развития города Ростова-на-Дону на среднесрочный период и мониторинг ее исполнения, в части: 

обеспечения выполнения мероприятий программы в рамках осуществляемых полномочий;

взаимодействия с заинтересованными сторонами по вопросам выполнения мероприятий программы в ходе ее реализации (по мере необходимости) в рамках осуществляемых полномочий.

2.1.3. (15.1.01.04.) Участие в координации вопросов по стратегическому планированию социально-экономического развития города Ростова-на-Дону, в части представления информации о ходе реализации Стратегического плана социально-экономического развития города Ростова-на-Дону на период до 2030 года по соответствующим направлениям деятельности в рамках осуществляемых полномочий (по мере необходимости).

2.1.4. (15.1.01.08.) Участие в подготовке отчета о социально-экономическом развитии города Ростова-на-Дону (ежеквартально), в части подготовки и представления информации (в соответствии с требуемой структурой) о социально-экономическом развитии района по соответствующим направлениям деятельности в рамках осуществляемых полномочий.

2.1.5. (15.1.01.10.) Участие в мониторинге инвестиционной деятельности предприятий и организаций, осуществляемой на территории города, в части обеспечения сбора данных об инвестиционной деятельности предприятий и организаций района.
2.1.6. (15.1.01.13.) Участие в подготовке ежегодного отчета главы Администрации города Ростова-на-Дону на заседании городской Думы «Отчет о результатах деятельности главы Администрации города Ростова-на-Дону и деятельности Администрации города Ростова-на-Дону за год», в части подготовки информационного материала, предложений, для включения в проект решения Ростовской-на-Дону городской Думы, фотоматериалов, для включения в видео-презентацию по соответствующим направлениям деятельности в рамках осуществляемых полномочий.

2.1.7. (15.1.01.14.) Участие в мониторинге реализации ежегодного Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации на территории города Ростова-на-Дону, в части подготовки отчета об исполнении мероприятий по курируемым направлениям деятельности на территории района.
2.1.8. (15.1.01.17.) Участие в мониторинге реализации Указов Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №№ 596, 597, 598, 599, 600, 601, 602, 606 на территории города Ростова-на-Дону, в части подготовки отчета об исполнении мероприятий по курируемым направлениям деятельности на территории района.
2.1.9. (15.1.02.01.) Подготовка материалов для проведения заседания Совета по инвестициям при главе.

2.1.10. (15.1.02.02.) Мониторинг реализации инвестиционных проектов на территории района, в части сбора и обобщения данных по реализации инвестиционных проектов.
2.1.11. (15.1.17.01.) Мониторинг финансово - хозяйственной деятельности промышленных предприятий Советского района города Ростова-на-Дону, в части сбора информации с предприятий.

2.1.12. (15.1.19.06.) Содействие в организации работы по обеспечению прав и законных интересов субъектов малого и среднего предпринимательства, в части распространения методических пособий среди субъектов малого и среднего предпринимательства.
2.1.13. (15.1.19.07.) Информационная и консультационная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе:

информирование о возможности оказания поддержки в области подготовки и повышения квалификации руководителей и специалистов субъектов малого и среднего предпринимательства;

организация работы по информированию о проведении семинаров, конференций, форумов, круглых столов по вопросам развития малого и среднего предпринимательства.
2.1.14. (15.1.19.08.) Участие в проведении конкурса «Лучший предприниматель года» в части информационной поддержки.
2.1.15. (15.1.28.01.) Информирование предприятий района, в том числе субъектов малого и среднего предпринимательства, о возможности участия в выставочных мероприятиях.

2.1.16 (15.1.45.01.) Сбор, обобщение и анализ информации о собираемости налогов в бюджет городского округа, в части:

предоставления исходных данных;

взаимодействия и обмена информацией с налоговыми органами;

анализа полученных данных и подготовки информации и отчетов.
2.1.17. (15.1.45.07.) Сбор, обобщение и анализ информации о недоимке по налоговым платежам в бюджет города и консолидированный бюджет Ростовской области в разрезе видов налогов и крупнейших налогоплательщиков района, подготовка и проведение заседаний комиссии по мобилизации налогов и других обязательных платежей в бюджетную систему (ведение протоколов).

2.1.18. (28.1.10.01.) Участие в разработке проектов мобилизационных планов экономики района.

2.1.19. (21.1.04.02.) Рассмотрение обращений граждан: письменных, устных, электронных, в части:

направления запроса необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов;

принятия мер по обращениям граждан в соответствии с поручением (резолюцией);

подготовки и направления заявителю письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов;

переадресации обращения, уведомления гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

предоставления по запросам, направленным в установленном порядке государственными органами, органами местного самоуправления или должностными лицами, рассматривающими обращение, информации, документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения.

2.1.20. (21.1.04.06.) Предоставление справочно-разъяснительной информации гражданам:

а) размещение и актуализация информации на информационных стендах, досках объявлений;

б) предоставление информации гражданам при общении по телефону, в ходе проведения информационных встреч, сходов граждан;

в) консультирование заявителей, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

2.1.21. Участие в работе экспертной комиссии администрации Советского района города Ростова-на-Дону, утвержденной приказом администрации Советского района города Ростова-на-Дону, в части принятия решения о соответствии качества поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, результатов отдельного этапа исполнения контракта требованиям контракта, обеспечение объективности и прозрачности принимаемых решений. 
2.1.22. (15.1.36.01.) Участие в утверждении требований к закупаемым заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещение их в единой информационной системе в сфере закупок (далее – единая информационная система).

2.1.23. (15.1.36.02.) Планирование закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и нужд заказчиков, в том числе формирование инициаторами закупки сведений о потребностях в закупках товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд и нужд заказчиков, в части: 

осуществления подготовки документов и информации для обоснования контрактной службой начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (предложения о ценовой информации по предмету закупки);

осуществления описания объекта закупки;

определения планируемых сроков размещения извещения об осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) (в случае, если в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), указывается планируемый срок заключения контракта и срок исполнения контракта);
сбора сведений о потребностях в закупке товаров, работ, услуг (или для внесения изменений в план закупок),  предоставленных всеми инициаторами закупки, которые должны быть подписаны руководителем инициатора закупки и завизированы руководителем бухгалтерской службы (подразделения);

организации в случае необходимости на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд и нужд заказчиков;

направления в адрес инициаторов закупки сформированных и утвержденных планов закупок, планов-графиков на бумажном носителе (в части закупок данного инициатора).
2.1.24. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в целях осуществления закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и нужд заказчиков;

выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
2.1.25. Осуществление подготовки документации о закупках, проектов контрактов, изменений в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, в том числе:

в части подготовки сведений, содержащих описание объекта закупки;

подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

организация подготовки описания объекта закупки в документации о закупке.

2.1.26. Осуществление организационно-технического обеспечения деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечение проверки:

соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

не проведения ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

не приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на дату подачи заявки на участие в закупке;

отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки – юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки, если указанное требование установлено в документации о закупке;

отсутствия у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики;

обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности;

соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

участника закупки на предмет принадлежности к офшорным компаниям (за исключением случаев проведения электронного аукциона, запроса котировок и предварительного отбора).

2.1.27. Предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта.

2.1.28. Осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, установление требований о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

2.1.29. Осуществление публикации по решению руководителя контрактной службы извещения об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещение этого извещения на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ размещением.

2.1.30. Обеспечение сохранности конвертов с заявками на участие в закупках, защищенности, неприкосновенности и конфиденциальности поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечение рассмотрения содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках.

2.1.31. Предоставление возможности всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке.

2.1.32. Осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках.

2.1.33. Обеспечение хранения в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок  на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках.

2.1.34. Согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

2.1.35. Обеспечение направления необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур, определения поставщика в установленных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ  случаях в соответствующие органы, определенные пунктами 24 и 25 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ (с использованием данных, предоставленных инициатором закупки).

2.1.36. Обеспечение хранение оригиналов или копий заключенных на бумажном носителе контрактов или соглашений.

2.1.37. Обеспечение подготовки материалов для осуществления претензионной работы при обжаловании действий (бездействия) заказчика.
2.1.38. Информирование в случае отказа заказчика в принятии банковской гарантии об этом лица, предоставившего банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

2.1.39. (15.1.37.01.) Подготовка отчета в соответствии с требуемой формой о проведении закупок для муниципальных нужд, с учетом муниципальных бюджетных учреждений.

2.1.40. (15.1.40.01.) Организация разработки прогноза закупок товаров, работ и услуг для обеспечения нужд администрации района на очередной финансовый год и плановый период, в части: подготовки прогноза закупок товаров, работ и услуг для обеспечения нужд администрации района на очередной финансовый год и плановый период, в части подготовки прогноза (включая пояснительную записку и информацию по расходам бюджета) объемов продукции, закупаемой для обеспечения муниципальных нужд на очередной финансовый год и плановый период, и предоставления в соответствии с графиком предоставления прогноза в отдел мониторинга законодательной базы и методологии управления экономического контроля Администрации города Ростова-на-Дону.

3. Права 
Специалисты сектора имеют право:
- запрашивать и получать в установленном порядке информации, справки и другие необходимые документы;
- давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к их компетенции;
- осуществлять предварительное рассмотрение вопросов, входящих в их компетенцию, с привлечением специалистов заинтересованных служб;
- посещать в установленном порядке государственные, общественные и иные объединения, предприятия, организации, находящиеся на территории района;
- представлять вышестоящему руководителю предложения по улучшению работы сектора.
4. Организация деятельности
4.1.Численность сектора утверждена Администрацией города 
Ростова-на-Дону в соответствии со штатным расписанием: главный специалист, ведущий специалист.
4.2. Специалисты сектора назначаются и освобождаются от замещаемой должности главой администрации Советского района города Ростова-на-Дону по согласованию с заместителем главы Администрации города Ростова-на-Дону (по организационно-правовым и кадровым вопросам) в установленном порядке. 
4.3. Главный и ведущий специалисты несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на сектор функций и задач, состояние исполнительской дисциплины.
4.4. Планы работы сектора утверждаются заместителем главы администрации района, курирующим вопросы экономики.
4.5. На время отсутствия главного специалиста сектора (отпуск, болезнь) его обязанности исполняет ведущий специалист сектора без освобождения от исполнения должностных обязанностей, определенных трудовым договором, в пределах установленной продолжительности рабочего времени.
На время отсутствия ведущего специалиста сектора (отпуск, болезнь) его обязанности исполняет главный специалист сектора без освобождения от исполнения должностных обязанностей, определенных трудовым договором, в пределах установленной продолжительности рабочего времени.
